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DOCUMENTO INFORMATIVO SOBRE EL PROCEDIMIENTO PARA LA
CELEBRACION DE LA ASAMBLEA DE PARTICIPES NO PRESENCIAL

El presente documento contiene el procedimiento para la realizacién de la Asamblea de Participes No Presencial a través de la plataforma
virtual Microsoft Teams. Asimismo, en este documento se detallan los procedimientos para que los miembros de la Asamblea puedan
acceder a la misma de manera no presencial, y ejercer de manera efectiva el derecho de participacién y de voto a través de medios
tecnoldgicos.

1. INFORMACION SOBRE LA CELEBRACION DE LA ASAMBLEA NO PRESENCIAL

A. ¢Cuél es el medio que se utilizara para la celebracion de la Asamblea No Presencial?
La Asamblea No Presencial se llevara a cabo a través de la plataforma Microsoft Teams.

B. ¢ Cémo funciona la plataforma Microsoft Teams?

Microsoft Teams es una plataforma disefiada para llevar a cabo eventos online de forma segura. Esta herramienta permite contar con
expositores de forma simultanea, los cuales podran activar sus cAmaras y presentarse ante los participes o mostrar las diapositivas de una
presentacién mientras exponen. Asimismo, la plataforma es de interaccion sencilla para los participes y se podréa acceder a ella desde un
dispositivo moévil o computadora. El registro de participes es ademas personalizado, cada uno podré ingresar con tan solo colocar su

nombre, apellido y correo electrénico, los campos que figuran a continuacién:
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Microsoft Teams permite a los participes realizar consultas durante todo el evento a través de la ventana “Preguntas”, donde los expositores
y organizadores las leerdn para poder resolverlas en el transcurso de la Asamblea:

wma Participe 1

o

Expositor®

Participe 1

Adicionalmente, la plataforma permite grabar todo el contenido de la reunion y exportar el video en formato MP4 al finalizar el evento para
almacenarlo.
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C. ¢Como podré participar de la Asamblea No Presencial a través de la plataforma Microsoft Teams?

Las indicaciones de acceso a la plataforma Microsoft Teams se encontrardn en el mail de convocatoria. El participe podra decidir ingresar

desde una computadora o un dispositivo movil (celular o tablet) a la plataforma.

- En caso deseen ingresar desde una computadora, deberan realizar los siguientes pasos:

1. Hacerclic en el botdn de conexidn que se indica en el correo de convocatoria (“Asistencia Virtual”):

Primera convocatoria

Lunes 8 de julio

6:00 p.m.

Podrés asistir de manera presencial o virtual. Elige la
opcion que prefieres:

Asistencia Presencial

Torre SURA — Av. Canaval y Moreyra 522, San
Isidro — Auditorio Piso 4

Asistencia Virtual

Plataforma Teams

2. Hacer click en el botén “Registrar” e ingresar los datos que solicita la pagina (hombre, apellido y correo):
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3. Aparecerd un cuadro validando el registro, con lo que les llegard un correo con los datos de conexion para ingresar a la reunién. Hacer
click en el Botén “Unirse a la reunién” y aceptar la descarga de la aplicacion de Microsoft Teams en la computadora/laptop o ingresar
desde el navegador web:

INVESTHENTS

You're registerad for Asamblea Factor- lera Convocatorie

Wour spot s reserved for this event.

n 28, 20 § (UTC-05:00} Bogota, Lima, Quits, Rio
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4. luego de descargar la aplicacién, se ingresarad a la Asamblea No Presencial y aparecerd una ventana donde se visualizara la
presentacién que se proyectaray otra ventana donde se podran realizar las preguntas que tenga cada participe:

Bl e e e PG AR ) NAVEGADOR WEE:

1)

T Seleceione Permitls para que Microsoft Teams
pueda usar =l microtone y la camsra para las
llamadas y las reuniones en este explorador.

Unirse a la reunién de Teams

Contina en este explordor

Unirse en la aplicacion de Teams

DESCARGA APLICACION:

L]

s chmars el apagata
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+ En caso deseen ingresar desde un dispositivo mévil, deberan realizar los siguientes pasos:

1. Descargar la aplicacién Microsoft Teams desde AppStore (si es uniPhone) o PlayStore (si es un Android):

Microsoft Teams
o . Microsolt Corpavation. Busieess 00 mwmws .
I ) —

2. Hacer clicen el botén de conexidn que se indica en el correo de convocatoria (“Asistencia virtual”) y llenar los datos solicitados (Nombre,
apellidoy correo).

Asamblea Factor SURA - lera I Asamblea Factor SURA- lera Convocatoria

Convocatoria (TRANSMISION (TRANSMISION EN VIVO)
EN VIVO)

© Enlinea

Detalles

et irsrrmrEsion en vive ¥ parbcon

Caneu

3. Revisar el correo de registro y hacer presionar el botén (“unirse al evento”). Una vez instalada la aplicacién de Teams se abrira
automaticamente:

= Unirgea una reunitn

A

4. De estar registrado anteriormente con una cuenta en Teams la aplicacion ingresard con los datos registrados en su correo, caso

contrario colocar el su nombre y apellido, luego presionar el boton “Continuar” para acceder a la reunién en vivo de la Asamblea.
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2. INFORMACION SOBRE EL EJERCICIO DE VOTO

A. ¢Cuales el medio que se utilizara para que los participes puedan ejercer el derecho a voto?

Los participes podran ejercer su derecho a voto a través de una plataforma virtual "Portal Asamblea”
(https://asamblea.sura.net.pe/validacion) desarrollada por SURA.

B. ¢ C6mo funciona la plataforma de votacion SURA?
La plataforma de votacion SURA fue disefiada para facilitar el proceso de registro y votacién a los participes, la cual permite ejercer el voto
de forma anticipada y durante el desarrollo de la Asamblea.

C. ¢Como podré ejercer el derecho a voto durante la Asamblea a través de la plataforma de votacion SURA?
El participe podra acceder a la plataforma de votacion a través del botén indicado en el correo electronico de convocatoria o ingresar
directamente al link. El acceso y registro se encontraran habilitados una hora antes de iniciar la Asamblea .

Para poder ingresar y registrarse, el participe debera colocar el cédigo de la Asamblea (3 digitos indicados en el correo electrénico de
convocatoria) y su numero de documento de identidad, el cual permitird corroborar su identidad. Si el participe ha designado un
representante, el representante podraingresar a la plataforma con su nimero de documento de identidad y el nimero de Asamblea (3
digitos).

sura s o

A continuacion, aparecera un mensaje de Bienvenida, desde ese momento el participe forma parte del quérum. Una vez iniciada la
Asamblea y establecido el quérum, podré registrar su asistencia; no obstante, esta no formaréa parte del quérum de instauracién de la
Asamblea. El quérum estard conformado por las personas que se registren el dia de la Asamblea antes del establecimiento del quérum
y por las personas que hayan ejercido el derecho a voto de forma anticipada.

sura= ASAMBLEA

Bienvenido/Bienvenida a la Asamblea General del Fondo

Ganges s do SUR en:
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Luego el participe podréa ejercer el derecho a voto. Las respuestas solo quedan registradas luego de pulsar el botdn “Finalizar”. Sies que
durante la

no se finaliza la votacion las respuestas no quedaran registradas en el sistema. Una vez finalizado el registro de su votacion

asamblea, las respuestas no podran modificarse:

suras

Conocs = dn SUSA er
e

Luego de finalizada la votacion aparecerd un mensaje final de confirmacion:

sura’s
iGracias por participar de la votacion!

Enae e de SRR Ay

Ingreso a la plataforma

Los participes podran ingresar a la plataforma de votacion con su nimero de documento de identidad y el nUmero de la Asamblea (cédigo
de 3 digitos), el cual se encontraré indicado en el correo electronico de convocatoria. Elingreso a la plataforma de votacion se realizara de
la misma manera para los participes que decidan ejercer su derecho a voto durante la Asamblea, como para los participes que decidan
votar de forma anticipada. El ingreso podra realizarse tanto desde un dispositivo mévil (celular o tablet) como desde una computadora.

Una vez que el participe ingrese a la plataforma le aparecerd un mensaje de bienvenida.

sura s
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Contabilizacion del Quérum

ElQuérum de la Asamblea estard compuesto por:

1. Los participes que decidan ejercer su derecho a voto de forma anticipada:

Los participes que decidan ejercer su derecho a voto de forma anticipada formaran parte del quérum para la instalacion de la Asamblea,
para ello el participe debe responder todas las preguntas y hacer clic en el boton “Finalizar” 2.

Una vez efectuado esta accién, las respuestas podran ser editadas Unicamente durante el periodo de votacion anticipada, NO el dia de
celebracion de la asamblea; es decir, el participe podré ingresar a la Asamblea en la plataforma de Microsoft Teams, pero no podré volver

aingresar a la plataforma de votacién.

2. Los participes que se registren el dia de la Asamblea:

El registro para los participes que no hayan ejercido su derecho a voto de forma anticipada, se encontrara habilitado el dia de la
Asamblea desde una hora antes de la citacién a la Asamblea. Una vez iniciada la Asamblea y establecido el quérum, el registro de

asistencia NO se contabilizard en el quérum.

Los participes que se registren en la plataforma de votacion desde una hora antes de la citacion y antes que se establezca el quérum,
formaran parte del quérum de instauracién de la Asamblea y podran hacer ejercicio de su derecho a voto a lo largo de la Asamblea. En
resumen, de esta forma se realiza la contabilizacion del quérum de la Asamblea:

Participes que ejercieron
su derecho a voto Participes que se registren hasta antes e Quérum de instauracién
L

delinicio de la Asamblea de la Asamblea

anticipado

(1) Losvotos seran contabilizados asi el participe no asista a la Asamblea .
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Registro de votacion

El sistema solo registrara los votos de los participes que den clic al botdn “Finalizar”, el cual se encontrard en la ultima pregunta del

cuestionario. Esto aplica tanto para la votacion anticipada como para la votacion durante la Asamblea.

DURANTE LA ASAMBLEA:

Una vez finalizada la votacion, las repuestas NO podran ser modificadas. El sistema contabiliza los votos considerando como factor el

porcentaje de participacion de cada participe en el Fondo.

VOTACION ANTICIPADA:

Durante cada periodo de votacién anticipada informado en el correo de citacién a la asamblea, el participe podra modificar su voto. No
obstante, una vez finalizado este periodo, el voto NO podra ser modificado. El sistema contabiliza los votos considerando como factor el

porcentaje de participacion de cada participe en el Fondo.

¢QUE PASA SI LA PRIMERA CONVOCATORIA QUEDO DESIERTA Y LA SEGUNDA ASAMBLEA ES EN OTRA FECHA?
REGISTRO DE ASISTENCIA:

En el caso que una asamblea se declare como desierta, el registro de asistencia y votaciéon durante la asamblea considerado desde una
hora antes de la citacion a la asamblea hasta el momento que finalizé la primera convocatoria, NO seré contabilizados en el quérum de

la segunda convocatoria.
REGISTRO DE VOTACION:

Son considerados votos anticipados a todos los votos que fueron registrados durante la votacion anticipada, con una anticipacidon no
menor de veinticuatro (24) horas a la hora fijada para la celebracion de la Asamblea. En caso, la primera convocatoria sea declarada

desierta estos votos anticipados seran contabilizados para el quérum de votacion de la segunda convocatoria a Asamblea.

Los votos anticipados pueden ser modificados por el participe Unicamente durante cada periodo de votacidn anticipada (estos periodos
son indicados en la citacion a la convocatoria), no obstante, no se podrd modificar los votos una vez INICIADA la asamblea ni en primera
o segunda convocatoria. Podran existir periodos de restriccion a fin de mantener el orden de los votos, estos seran establecidos en la

citacion de convocatoria.

Resultados de la Votacion

Elresultado de la votacién se presentard a los participes luego de haber expuesto todos los temas de agenda durante la Asamblea. Una

vez mostrados los resultados la votacién queda cerrada y no podran sumarse mas votaciones.
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3. INFORMACION DEL MEDIO EN EL CUAL SE REGISTRARA LA ASISTENCIA'Y LA VOTACION

La asistencia a la Asamblea y la votacion quedaran registradas en la plataforma desarrollada por SURA. El administrador podra emitir un

pdf donde se muestra la hora de registro y la hora de finalizacién de la votacion de cada participe:

REPORTE DE ASISTENCIA

Numero de asamblea; 10 Quorum asistentes: 0.57%

Hombre dei fondo: <Hembre cel Fondo> Quorum volos: 057%

Fecha de inicio asamblea: i lotal de participantes: 3

Fecha de fin asamble=a; 1190 1] Tolal de aslstentes; 3

Thpo de Tipr & Nameno de s . Tipo de " . Hara d
RS e Tt Nombres del ks Hombres del represeniants e Hora de regislro Sakncion

Titular Cikdl 4BLELTTE FARTICIPET Tetular C07/2020 1602 p rry CROTF2020 1510p my
Titular =] DBZ2Z0238 FARTICIFEZ Titular DOTF2020 1515 p. m-| 00772020 15:23 prmy
itulee JE | 739745915 | BARTICIPES ] Trulas _|Deim7/2020 1527 p m| CI07/2020 T35 my

4. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y VOTACION ANTICIPADOS

A. ¢Cudles el medio que se utilizarda para que los participes puedan ejercer el derecho a voto de forma anticipada?

Los participes podran ejercer su derecho a voto de forma anticipada a través de una plataforma virtual propia desarrollada por SURA. La
misma plataforma que se utilizara para el ejercicio de derecho de voto durante la Asamblea. Por favor tomar en consideracion que, de
acuerdo a los reglamentos de cada Fondo, el voto anticipado NO aplica para todas las Asambleas. La votacion anticipada es aplicable

siempre y cuando el Reglamento de participaciéon del Fondo no prohiba el voto anticipado.

B. ¢ Cudles son los principales lineamientos para el voto anticipado?

¥  Elvoto anticipado se realizara a través de la plataforma de votacion SURA.

X  El reqistro y votaciéon anticipado se encontrard habilitado en el horario y fechas establecidos en el correo electronico de

convocatoria.

X  Las personas que decidan ejercer su derecho a voto de forma anticipada formaran parte del quérum de la Asamblea. En este
sentido, el quérum de la Asamblea estd conformado por las personas que hagan ejercicio de su derecho a voto de forma
anticipada y por las personas que se registren el dia de la Asamblea antes del establecimiento del quérum, tal como sefala el

numeral 2 - Contabilizacion del Quorum.

K  Sies que el participe decide designar un representante, el representante NO podré ejercer el derecho a voto del participe de

forma anticipada, solo podré ejercer el derecho a voto durante la Asamblea.
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C. ¢Como podré ejercer el derecho a voto de forma anticipada a través de la plataforma de votacién SURA?

El participe podré acceder a la plataforma de votacion a través del botdn indicado en el correo electrénico de convocatoria o ingresar
directamente al link https://asamblea.sura.net.pe/validacion en los horarios indicados en el correo de convocatoria.

Para poder ingresar y registrarse el participe debera colocar el cédigo de la Asamblea (3 digitos indicados en el correo electrénico de
convocatoria) y su nimero de documento de identidad para poder corroborar la identidad del participe.

suras

WNGRESAR

A continuacion, aparecera un mensaje de Bienvenida:

E~\\EW

sura: ASAMBLEA

[

Bignvenico/Bianvenda a la Asamblea General Crdinaria no
| del <Nomare del Fondes

or reg
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El participe podra ejercer el derecho a voto de forma anticipada. Las respuestas solo quedan registradas luego de pulsar el boton “Finalizar”.
Sies que no se finaliza la votacién las respuestas NO quedaran registradas en el sistema. Una vez finalizada la votacion las respuestas podran
ser modificadas Unicamente durante el periodo de votacion anticipada indicado en el correo de citacion. El participe que decida ejercer su
derecho a voto de forma anticipada solo formara parte del quérum una vez finalice la votacién (presionar el botén “finalizar”). Si es que no
finaliza la votacion no formara parte le quérum de la Asamblea No Presencial.

W

sura=

Luego de finalizada la votacién aparecerd un mensaje final de confirmacion.

A

N4

surd

iGracias por participar de la votacion!

Caniiacn e e SLFWA v
e

En caso desee modificar su voto durante el periodo de votacién anticipada deberé volver a ingresar al sistema en donde presionara el botén
“Editar” con lo que podra registrar su voto nuevamente. Es importante que para que el nuevo voto sea registrado debe presionar el botdn de

“Finalizar”.

suras

Bienvenide/Bienvenida a la Asamblea General Ordinaria

El boton de “limpiar” brinda la opcion al participe de desmarcar y/o eliminar el voto de la pregunta en la que se encuentra, en caso haya

registrado su voto previamente.
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5. PROCEDIMIENTO PARA QUE UN PARTICIPE PUEDA TENER UN REPRESENTANTE

En caso el participe desee designar a un representante para que se conecte a la Asamblea No Presencial, deberéa enviar la Carta Poder con

los datos completos y con la firma del participe al correo electrénico de su asesor de inversibn o a
servicioalcliente.fondos.pe@surainvestments.com con copia a su asesor de inversiéon con el asunto indicado en el correo de
convocatoria. El formato de la Carta Poder se encontrard adjunto al correo electrénico de convocatoria. La Carta Poder podréa ser enviada

hasta 48 horas antes de la fecha y hora establecidos para la primera convocatoria. Los representantes podran ejercer el derecho a voto de

su representado solo durante la Asamblea, NO podran acogerse al voto anticipado. El representante deberé ingresar a la plataforma de

votacién con su documento de identidad y el cddigo de la Asamblea que se encuentra en el correo electrénico de convocatoria.



